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Undang-Uindang Nomar 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik;

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Megara
Republix Indonesia Tahun 2009 Momor 152, Tembahan Lembaran Megara Nomaor
071,

« Undang-Undang Momar 23 Tahun 2014 lentang Pemariniahan Dasrah;
. Peraturan Pamarintah Nomar 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UL No 14 Tahun

2008 tartang Ketarbukaan Irdormasi Publik;

. Peraturan Menteri Datam Negeri Nomar 52 Tahun 2011 tantang Standar Operasional

Frosedur di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten®ota;

Paraturan Menlerl Dalam Neger Nomor 3 tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan
Pelayanan Informasi dan Dokumentasi Kemenderian Dalam Mageri dan Pemeriniahan
Dhaerah;

Peraturan Komisi Informasl Nomar 1 Tahun 2010 tentang Standar Laysnan informasd
Publi;

. Peraturan Komisl Informasi Nomer 1 Tahun 2013 teniang Prosedur Penyelesaian

Sengiata Informesl Publik. (Perubshan Persturan Komisi Informesi Nomar 2 Tahun
2010);

Peraturan Dasrah Provined Jawa Timur Nomar 8 Tahun 2008 fentang Organisas| dan
Tata Kerja Dinas Daarah Provined Jawa Timur,

Persturan Daersh Provinel Jawa Timur Namar 8 Tahun 2011 tentang Pelayanan Fubli;
Peraturan Gubemur Jawa Timur Momor 8 Tahun 2018 tentang Pedoman Pangelolaan
Informasal dan Dokumaniasi di Lingkungan Pemerintah Proving Jawa Timur,
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SEURABAYA
PEJABAT PENGELOLA INFORMAS| DAN DOKUMENTASI (PPIDY) Judud BOP Palayanan Parmohonan nformasi Publik
Dasar Hukium Kualifikasl Pelaksana
1. Undang-Uindsng Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukasn Informasi Publik; B, SMASSaderajit
2. b  Sireis 1




Perakatan dan Perlengkapan

Lambaran Kerjs dan Rencana Kera
Tem of Referenca
Komputer dan jaringan internat
Prindar

Algt Tulls Kanior

Formulir Parrnobonsn [nfoemas]

~s@apom

Paringatan

Pancatatan dan Pendataan

-
:

dika BOP inl tdak diakaansken akan berdampak pada mulu pefeyanan informas| dan
dekumentasi publik dan kinerja Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Dinas Kebudayasn dan Pariwisata Provined Jaws Tirmur

2 Register parmohonan Informasi publi menjadi bagian penting unfuk mengantisipasl
miunculnya sengkets informes| publik

Disimpan datam bentuk softcopy dan hardoogy




SOP PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK PPID DINAS

KEBUDAYAAN DAM PARIWISATA PROVINS! JAWA TIMUR

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan A mwmu miﬂlmm Keterangan
Pemohon ! mgodah anan
Informasl | Sekretariat | dan Kiasifikasl | Dokumentasi & 'elengkapan i Shiipw
Informas
1. | Pemaohon informasi dapal ] a. Formulir Pada harl dan jam | Formullr
menyampialkan permohonan Parmohanan karja untuk Farmohanan
permintaan informasi yang informasi yang pemishan Informasl yang
dibutubkan baik secara tersedia di meja informasl secara | talah diisi
langsung dan {idak langsung pelayanan PPID langsung dan lengkap dan
etaw yang setiap saaf untuk | dilamplr
ditampilkan di pamahon fotocopylacan
wabsite informasi secars | |dentitas dini{MIK)
Fotocopy atsu scan | tidak langsung
idantitas diri (NIK)
dari pamohan
informasi
2. | Melakukan registrasi berkas * Formulir Pada hari dan fam | DIDP yang tefah
permohonan informasl public. i Permahonan kerja uniuk tersusun dalam
Jika dokumeninformasi yang Irfior masd pemahon bentuk hardcopy
diminta telah termasuk dalam . Bemua data-data Iinformasl secara | dan soflcopy
DIDP dan dimilkl alah meja pamoban informasi | langsung dan
informasi atau sudah terdapat disimpan dalam setiap saat uniuk
di websie PPID, maka bentuk hardcopy pamahon
lengeung dibarikan kepada dan soflcopy informasi secara
pemohon informas] atau bisa . ticdak langsung

langsung diunduh oleh
pemohon informasi, Jika
informasl dokumentas) yang
diminta bebum termssuk
dalam DIDP, maka berkas
parmohonan dsampalkan
kepada Bidang Pengolahan
Data den Kiasiikas Informasi




Pelaksana Mutu Baku
Bidang Bidang
Uralan Keglatan Front Dask Pangalah Palayaran
pemohon | | . Datadan dan Py e R Oninn:
Informasi Sekretarkat Klaslfilcasi Dokumeantasi
Inforrmasl |
Daftar informasl yang | ywakiu Suret
1) Melakukan pangolahan ; :
Lmem..l dirminta sesusl formulic | panyelesaian Pemberiahuan
informasi atis barkas permohonan informasl | seaksanakan Tertulls
pernahan informasi, PPID ' paling lambat 10 (nformasl yang
skan menyampeikan {eapuluh) har diminta saeyal
pemberitahiuan yang | harja sejak formmic
berisikan informasi yang rﬂ““*“'ﬂ“ parmohanan
diminta barada dibewah nformasi irrfarrras|
o dasiertyh e ik o - .. dteima,
(2} Bidang Pelayanan dan |
Dokurentasl mambarty
memperstapkan Informeasi
danf/atau dokssman yang
dibutuhkan Bidang
Pangolah Data dan
Klalsifik s irformasi ; .
| Memberikan informasi atau nlormasi atau PPID dapat Inforrrasi atsu
dokumen yang diménia oleh man yang dminta | memperpanjang yang
pamohon informasi yang > J uad farmuls | waldu mints sesUal
telah menandatangani tenda permohonan informasi | pamenuhan permohanan
bukll penerimaan informasi nm
atau dokurmen informasi paling
lambat 7 {fupuh)
hirl karja.
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